
คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

มหาวิทยาลัยราชภัฏก าแพงเพชร 
 

1. เขา้เวบ็ไซต ์ระบบบริหารจดัการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ มหาวิทยาลยัราชภฏัก าแพงเพชร และเขา้สู่ระบบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส าหรับนักศึกษา 

Username คือ รหสันกัศึกษา 
Password คือ วนัเดือนปีเกิด (ตวัอยา่ง 20/03/47) 
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2. เม่ือเขา้ระบบไดแ้ลว้จะขึ้นหนา้จอดงัน้ี 

 
 
ใหน้กัศึกษาท าการกรอกขอ้มูลตามล าดบัจากซา้ยไปขวา  

• เมนูท่ี 1 ประวติันกัศึกษา  
• เมนูท่ี 2 ทะเบียนหนงัสือยนิยอมของผูป้กครอง  
• เมนูท่ี 3 ขอ้มูลแฟ้มสะสมผลงาน  
• เมนูท่ี 4 ขอ้มูลการออกหนงัสือราชการ  
• เมนูท่ี 5 ขอ้มูลการขออนุญาตออกฝึกฯ  
• เมนูท่ี 6 ตรวจสอบการบนัทึกขอ้มูล  
• เมนูท่ี 7 อนุมติัออกฝึก 
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เมนูท่ี 1 ประวติันกัศึกษา ให้นกัศึกษากรอกขอ้มูลประวติันกัศึกษา โดยกดท่ีปุ่ ม เพิ่มจะไดข้อ้มูลดงัภาพ 
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เมนูท่ี 2 ทะเบียนหนงัสือยนิยอมของผูป้กครอง ให้นกัศึกษากดปุ่ มเพิ่ม จะไดข้อ้มูลดงัภาพ  
1. ใหน้กัศึกษาดาวน์โหลดแบบฟอร์มแลว้ท าการพิมพอ์อกมาแลว้กรอกขอ้มูลใหค้รบถว้น สมบูรณ์
โดยใหผู้ป้กครองท าการเซ็นตย์นิยอม  
2. หลงัจากท่ีท าการเขียนขอ้มูลครบถว้นสมบูรณ์แลว้ ให้นกัศึกษาท าการสแกนหรือถ่ายรูปเพื่อ ท า
การอบัโหลดขอ้มูลเขา้ในระบบโดยไฟลท่ี์รองรับคือ ไฟล ์PDF และไฟลรู์ปภาพ JPG  
3. ท าการกดปุ่ มบนัทึกขอ้มูล 
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เมนูท่ี 3 ขอ้มูลแฟ้มสะสมผลงาน ใหน้กัศึกษากดปุ่ มเพิ่ม จะไดข้อ้มูลดงัภาพ 

 
1. ใหน้กัศึกษาท าการดาวน์โหลดรูปแบบแฟ้มสะสมผลงานแลว้ท าการกรอกขอ้มูลใหเ้รียบร้อย  
2. ท าการอบัโหลดขอ้มูลแฟ้มสะสมผลงานลงในระบบ โดยรูปแบบไฟลท่ี์รองรับคือไฟล์PDF  
3. ท าการกดปุ่ มบนัทึกขอ้มูล 
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เมนูท่ี 4 ขอ้มูลการออกหนงัสือราชการ ใหน้กัศึกษากดปุ่ มเพิ่ม จะไดข้อ้มูลดงัภาพ 

 
****เนน้ย  ้านกัศึกษาใหก้รอกขอ้มูลในกรอบสีแดงใหถู้กตอ้ง  

- ช่ือต าแหน่ง และช่ือ-นามสกุล คือ ขอ้มูลท่ีทางคณะจะออกหนงัสือไปยงั หน่วยงานท่ีนกัศึกษา
ออกฝึก เช่น เรียนนายประสบ สอนดี นายกองคก์าร บริการส่วนจงัหวดัก าแพงเพชร เป็นตน้ 
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เมนูท่ี 5 ขอ้มูลการขออนุญาตออกฝึกฯ ให้นกัศึกษากดปุ่ มเพิ่ม จะไดข้อ้มูลดงัภาพ 

 
****เนน้ย  ้านกัศึกษาตอ้งกดบนัทึกเพื่อเพิ่มขอ้มูล 

เมนูท่ี 5 ขอ้มูลการขออนุญาตออกฝึกฯ ให้นกัศึกษากดปุ่ มเพิ่ม จะไดข้อ้มูลดงัภาพ 

 
****เนน้ย  ้านกัศึกษาตอ้งกดบนัทึกเพื่อเพิ่มขอ้มูล 
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